OSPEDALE POLICLINICO SAN MARTINO
Sistema Sanitario Regione Liguria
Istituto di Ricovero e Cura a Carattere Scientifico

U.O.C. Direzione delle Professioni Sanitarie
(Direttore: Dr. Bruno Cavaliere)

Genova, 28 / 11 / 2025

Personale Afferente alla
Direzione delle Professioni Sanitarie

Oggetto: Versione semplificata nuova procedura
comunicazione assenze

La procedura avra una graduale applicazione al fine di facilitare tutto il personale afferente alla
Direzione delle Professioni Sanitarie, e seguira i seguenti step:

1. Avvertire il responsabile di riferimento.

2.Compilazione all’interno del link Portale Risorse

Umane nell’area dedicata alle assenze IrisWeb,
oppure oppure attraverso I'accesso rapido con il
QRcode.
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3.All'interno del sito di IRISWEB su -Richiesta

giustificativi- inserire la causale [22 Assenza
telefonica verbale], e convalidare attraverso il
pulsante OK.

4. Compilare il modulo elettronico Forms
PROCEDURA COMUNICAZIONE ASSENZE —
Compila modulo oppure attraverso il Qrcode

PROCEDURA COMUNICAZIONE
ASSENZE

5. Con la compilazione del modulo elettronico la procedura € conclusa, arrivera un
riscontro via mail.

Per facilitare la nuova procedura di comunicazione assenze si puo fare riferimento per
informazioni alla Segreteria delle Professioni Sanitarie, oppure vai alla pagina successiva.
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Stampa e porta con te in caso utilizzi il cellulare
VERSIONE SHORT

1. Avvertire il responsabile di riferimento.
2. Compila I'assenza con la causale 22

3. Compilare il modulo elettronico Forms

PROCEDURA COMUNICAZIONE
ASSENZE

4.Procedura terminata
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